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A- OBJETO 

Establecer la relación de operaciones a llevar a cabo para la grabación de imágenes para producciones 
audiovisuales. 

B- ALCANCE 

Todas las tareas a realizar en la actividad de grabación de imágenes de las producciones audiovisuales 
realizadas por EMPRESA. 

C- RESPONSABILIDADES 

Descritas en el gráfico 

D- DEFINICIONES Y ABREVIATURAS 

 

E- METODOLOGÍA 

Descrita en el gráfico 

F- DOCUMENTACION 
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Leyenda INSTRUCCIÓN

(Niv.3P)
Rol externo Operación Información

Documento

Herramienta

Anterior

Posterior

Inicio

Fin

C control

correctivo

gasto

plazo

€

Responsable grabación Plan de auto-control Acciones correctivas

Solicitar permisos

Director Producción

Colocar batería en cámara

Permisos necesarios

C
Funcionamiento correcto?

Introducir la cinta en cámara

Encender la cámara

Poner barras

Ajustar visor

Hacer balance de blancos

Enfocar

Encuadrar

Exponer

Grabar

Comprobar imágenes

Responsable

Edición

Imágenes grabadas

Colocar nueva bateríano

C
Balance de blancos correcto? Repetir balance de blancos.no

C
Comprobar grabación con

recreview. Es correcta?
Repetir grabaciónno

1

2

3

4

5

6
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G- CONTENIDO 

 

Comentarios del gráfico  

 

1. Colocar batería en cámara  

El responsable de realizar la grabación colocará, en primer lugar, la batería a la cámara y encenderá el 

grabador de la misma. 

 

2. Poner barras  

Para la colocación de las barras, se enciende el botón existente para tal fin. 

 

3. Ajustar visor  

Se ajusta el visor manualmente. 

 

4. Hacer balance de blancos  

Enfocando una superficie blanca expuesta a las condiciones de luz con las que vamos a trabajar, se pulsa 

el botón correspondiente y se realiza del balance de blancos. Si este proceso resulta negativo se vuelve a 

repetir. 

 

5. Enfocar  

Se realiza el enfoque mediante la óptica de forma manual, realizando posteriormente el encuadre y 

exposición. 

 

6. Grabar  

Para grabar, se pulsa el botón de grabar, y una vez finalizada cada secuencia se para y se pulsa el botón de 

recreview para comprobar la grabación. 

 
 


